附件1：

人员需求申请表

                                   填表时间：     年     月    日
	申请

部门
	 
	拟招聘

岗位名称
	
	需求

人数
	 

	申

请

理

由
	

	招

聘

条

件
	岗位主要职责：

	
	招聘及录用要求：

	
	相关学历及专业：



	
	相关工作及实习经验：



	部门负责人

意见
	    签字/日期：

	队分管领导

审批意见
	                       签字/日期：

	人劳部办理

情况
	                        


附件2：
人员录用审批表

                                               填表时间：     年     月    日
	姓    名
	
	入职日期
	

	拟聘部门
	
	拟聘岗位
	

	学    历
	
	专    业
	

	聘用年限及

试用期限
	
	面试结果
	

	面试意见

及综合评价
	      

	薪酬标准（元）
	

	人劳部负责人

意见
	    签字/日期：

	部门负责人

意见
	    签字/日期：

	队分管领导

意见
	    签字/日期：

	经队研究

队长审批

意见
	    签字/日期：




